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Zatacznik nr 1 do umowy:
nr 3/DES/US/2018

Szczegdbtowy Opis Przedmiotu Umowy (SOPU)

1. Przedmiot zamowienia.
Przedmiot zamOwienia zostanie zrealizowany w ramadjektu pn.Zintegrowany system
zapewnienia wysokiej jaka ustug Grodkow Wsparcia Ekonomii Spoteczmgiatanie 2.9
Rozw0j ekonomii spoteczneProgramu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj,
wspoifinansowanego z Europejskiego Funduszu Spoégz Przedmiotem zamowienia jest
organizacja i przeprowadzenie szkolenia dla eképeds. ekonomii spotecznej i ekspertow ds.
audytu. Szkolenie dulzie stanowd bezpdrednie przygotowanie do realizacji audytoéw
akredytacyjnych w €odkach Wsparcia Ekonomii Spoteczne.
Audyty stanowd element procedury akredytacji. Celem audytéw pseryfikowane czy
Osrodki Wsparcia Ekonomii Spotecznej (OWES), ktorogdy sic do procesu akredytaciji, lub
posiadaj akredytaa}, spetniag standardy ustug i dziatania. Standdrdpstaty pozytywnie
zaopiniowane przez Komitet Akredytacyjny oraz zagidtowane przez Ministra.
Szkolenie odédzie s¢ w ciggu 30 dni od dnia zawarcia umowegziowych z Wykonawcami

audytow wytonionymi w drodze przetargu nieograniezgo nr 10/DPP/PN/2017.

2. Cel szkolenia.
Celem szkolenia jest kompleksowe przekazanie wieekgpertom realizagym audyty
w OWES w zakresie systemu akredytacji ustug i dni@ Grodkéw Wsparcia Ekonomii
Spotecznej AKSES.

3. Program i metody szkoleniowe.
Wykonawca, w porozumieniu z Zamavgeym, w ciggu 3 dni od dnia zawarcia umowy
przedstawi koncepggzkolenia wraz z informagcp wybranych metodach i technikach szkole
Program powinien w szczegokuod obejmowé zagadnienia dotygze:

» ekonomii spotecznej z uwzglnieniem roli Grodkoéw Wsparcia Ekonomii Spotecznej;

! Standardy OWES — Zaiznik nr 1.
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specyfiki realizacji audytu w OWES — znaczeniereakcele, zasady i rodzaje audytu;
standardéw ustug i dziatanias@dkéw Wsparcia Ekonomii Spotecznej;

narzdzi wykorzystywanych w ramach audytow w OWES.

Zakres szkolenia powinien odnéssic do bieigcych zagadnie wyzwar i koncepcji
w omawianym obszarze, w przypadku ekonomii spoleczn uwzgédnieniem zrodet
finansowania (m.in. specyfika projektéw wspotfinawsinych przez Ugi Europejsk).
Szkolenie powinno mie charakter warsztatowy z wykorzystaniem szerokigpday

i doswiadczenia uczestnikow szkolenia tj. ekspertowettenomii spotecznej i ds. audytu.
Szkolenie powinno opietasic na wykfadzie teoretycznym p@zonym z prezentag
multimedialy oraz warsztatach i dyskusji. Koncepcja szkoleniadlgga akceptacji
Zamawiajcego.

. Uczestnicy szkolenia.

Grupa maksymalnie 40 ekspertow ds. ekonomii spokgc20 os.) i ds. audytu (20 o0s.).
Zamawiajcy zastrzega sobie movos¢ obecndci w trakcie szkolenia maksymalnie
5 przedstawicieli MRPIPS.

. Termin szkolenia.

Szkolenie bdzie trwato 2 dni, zostanie zrealizowany wgti maksymalnie 30 dni od dnia
zawarcia umowy z wykonawcami audytow (ogtoszeniefargu — 10 palziernika 2017 r.).
Kazdy dzier szkolenia obejmuje 6 godzin lekcyjnych, nie wligea przerw (15 minutowych
przerw kawowych oraz obiadowej - co najmniej 30 uminvej).

Szkolenie odkdzie s¢ na terenie Warszawy w  hotelu  maksymalnie
3-gwiazdkowym/érodku konferencyjno-szkoleniowym odpowiagtajm standardom hotelu

maksymalnie 3-gwiazdkowego.

Planowany, ramowy harmonogram szkolenia:

Dzien I
11.00 - 12:00 rejestracja uczestnikdéw, powitalna kawa
12:15 - 12:30 rozpocgcie szkolenia — przedstawiciel MRPIPS
12:30 - 14:00 szkolenie
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14:00 - 14:30 przerwa obiadowa
14:30 - 16:00 szkolenie
16:00 - 16:15 przerwa obiadowa
16:15 - 17:45 szkolenie
17:45 - 18:00 podsumowanie dnia szkoleniowego
Dzien I
9:15 - 9:30 rozpoczcie szkolenia — przedstawiciel MRPIPS
9:30 - 11:00 szkolenie
11.00 - 11:15 przerwa kawowa
11:15 - 12:45 szkolenie
12:45 - 13:15 przerwa obiadowa
13:15 - 14:45 szkolenie
14:45 - 15:00 przerwa kawowa
15:00 podsumowanie szkolenia

. Miejsce realizacji szkolenia.

Sala szkoleniowa/wyktadowa musi spetrwearunki bhp i ppé oraz posiada

odpowiedni powierzchng¢ na miejsca siedee dla 45 os6b w ksztalcie Ugdi w podkove
umazliwiaj gcg uczestnikom szkolenia bardzo dgktyszalné¢ i widocznag¢ prezentowanych
tresci, wyposaong w krzesta/stoty/tawki/pulpity dla uczestnikbw z ejicem do pisania
i mozliwosciag skorzystania z materiatbw szkoleniowych oraz stptezydialny

i krzesta dla prowadiych szkolenie,

ustawienie krzeset w sposéb zapewyuyj tatwe poruszanie giosobom na woézkach
inwalidzkich,

wyposaenie w mikrofon oraz sp¢z multimedialny: laptop, rzutnik multimedialny, ek,
flipchart, zestaw markerow,

wentylacg z mazliwoscia utrzymania statej temperatury w sali szkoleniowej,

dostp do Internetu,
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szatn¢ oraz dosip do zaplecza sanitarnego.

. Wymagania wobec prowadgcych szkolenie.

Warunki, ktore musgspeint trenerzy prowadgcy szkolenie:

posiadanie co najmniej 3-letniegosdeadczenia w realizacji szkalew tym zrealizowanie
z nalerytg starannécia co najmniej 3 szkofe zwigzanych z proponowantematyk (jeden

trener w zakresie audytu, drugi trener w zakre&i@enemii spotecznej). Trenerzy musz
posiadé znajomd¢ systemu akredytacji AKSES.

Wykonawca wraz z koncepgcj szkolenia przedstawi informacj o wyksztatceniu

i doswiadczeniu trenerdfv Szkolenie poprowadz trenerzy zaakceptowani przez

Zamawiajceqo.

Materiaty do opracowania i dostarczenia przez Wykoawce.

Wykonawcy przygotuje i przeka w formie elektronicznej Zamawigemu do akceptaciji,
w terminie 7 dni od zawarcia umowy:

kwestionariusze igviadczenia uczestnikow — niegine do zgtoszenia udziatu w szkoleniu,
liste obecnéci, materiaty szkoleniowe, opracowane zgodnie maganiami Zamawiagego,

w ktorych skiad wchodg m.in.: prezentacje, agenda szkolenia przygotowanaparciu o
zagadnienia programowe, program szkolenia, cegtfiklla uczestnikow oraz ich kserokopie
oraz listy potwierdzage odbior certyfikatow.

Wykonawca przygotuje i przeka w formie elektronicznej Zamawigemu do
akceptacji, w terminie 7 dni od dnia zawarcia umgwgpozycg materiatow szkoleniowych.
Zamawiagcy dokona weryfikacji materiatdw szkoleniowych wagii 2 dni. Wykonawca
wprowadzi ewentualne poprawki wagu 2 dni od dnia przekazania uwag przez
Zamawiagcego. Dokumenty do weryfikacjiedg przekazywane w wersji elektroniczne.
Zamawiajcy bedzie dokonywat akceptacji ww. dokumentow zasrpdnictwem poczty

elektronicznej.

2 Minimalne wyksztatcenie i dwiadczenie treneréw powinno bygodne z pkt Wykazu maksymalnych stawek
w zakresie niektdrych wydatkéw finansowanych z FERW
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Po zaakceptowaniu przez Zamawtggo materialtdbw szkoleniowych Wykonawca
bedzie zobowizany do wydrukowania i dostarczenia materialow Bakowych przed
rozpoczciem szkolenia na miejsce szkolenia. Materiaty hapgzygotowa w zwartej i trwatej
formie.

Materiaty szkoleniowe powinny zawigrdresci merytorycznie zgodnie z tematyk
szkolenia. Wykonawca jest zobawany do niezwiocznego wprowadzania modyfikacji
programu i materiatdw szkoleniowych przez caty skobowjzywania umowy, na wniosek

Zamawiajcego.

9. Catering w trakcie szkolenia.

Wykonawca zobowizany jest do zapewnienia w trakcie trwania szkalechgtej
ustugi gastronomicznej w sali szkoleniowej lub wiym pomieszczeniu zlokalizowanym
w bezpdrednim jej gsiedztwie, w godzinach trwania szkolenia.

W ramach ustugi gastronomicznej Wykonawca zapewni:
* napoje gagce serwowane bez ogranigze (kawa min. 2 rodzaje (parzona

i rozpuszczalna), herbata min. 3 rodzaje, mlek@aje), cukier, cytryna).

* napoje zimne serwowane bez ograniGze
e ciasta: co najmniej 2 rodzaje (2 szt. na @solmin. 120g/szt.),
» Obiad sktadajcy sk min. z dwoch da gorcych: (min. do wyboru 2 rodzajéw zup,

2 da gtdbwnych, w tym jednego wegetatskiego, deseru oraz zimnych i goych

napojow).

Szczegotowy wykaz ww. produktow zostanie uzgodnib@amawiagcym.

10.Nocleg.

Wykonawca zobowzany jest zapewainoclegi wraz zéniadaniem dla uczestnikow
szkolenia (pokoje maksymalnie 2-osobowe) oraz pdmeych szkolenie (pokoje

jednoosobowe).

11.Wymagania stawiane wykonawcy:

zorganizowania i przeprowadzenie szkolenia dlagtibp
zapewnienia wykwalifikowanych trenerow, zaakceptoya przez Zamawiggego,
zapewnienia podczas szkolenia odpowiednio wypmsg sali,

zapewnienia ustugi gastronomicznej w czasie praamwvszystkich uczestnikdw szkolenia,
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zapewnienia noclegu dla uczestnikow szkoleg@ytych spoza Warszawy (ostateczna liczba
0s0b korzystagcych z noclegu zostanie przekazana na tydaieed rozpocgxiem szkolenia),
opracowania programu szkolenia i przekazania gakdeptacji Zamawiggemu, nasjpnie po
zaakceptowaniu programu szkolenia przez Zamaueago do przekazania wersji papierowej
programu wszystkim uczestnikom szkolenia, merytomggo przygotowania materiatow
szkoleniowych i przekazania do akceptacji Zamag@nu, naspnie po zaakceptowaniu
przez Zamawiacego do przekazania wersji papierowej materiatdvkoleniowych
uczestnikom szkolenia (dodatkowo na 4o uczestnikdw szkolenia do ewentualnego
przekazania materiatdow w formie elektroniczne)),

przekazania Zamawiggemu trzech egzemplarzy wszystkich materiatdw sakolvych
opracowanych przez Wykonagc

opracowania i wydrukowania certyfikatow ulazenia szkolenia w liczbie odpowiageeg]
liczbie osOb uczestniggych w szkoleniu oraz do przekazania Zamaywg=inu w celu
archiwizacji kserokopii wszystkich certyfikatow weaych uczestnikom wraz z imiephista
potwierdzagca odbidr certyfikatow,

zapewnienia madiwosci konsultowania z prowadeym tematdéw omawianych podczas
szkolenia m.in. podczas przerw oraz zapewnienigkopnerytorycznej nad uczestnikami
szkolenia w okresie do 7 dni roboczych po Zamizeniu szkolenia,
tj. udzielania odpowiedzi na pytania lulatpliwosci uczestnikdw szkolenia za gpednictwem
poczty elektronicznej na adres e-mail podany pW¥gkonawe,

oznakowania wszystkich materiatdw szkoleniowychracpwywanych przez Wykonawav
ramach realizacji ustugi zgodnie z wytycznymi Zarigggeego, jak rownig oznakowania
pomieszcze, w ktorych leda odbywa Sie szkolenia zgodnie
Z wytycznymi Zamawiajcego,

zapewnienia osoby odpowiedzialnej za kontakty raba@cZamawiajcym oraz za koordynagj
przebiegu szkolenia (w tym planowanie i aktualizoiga harmonogramu, bigce
rozwigzywanie powstatych kwestii organizacyjnych i tecamych),

zapewnienia osoby odpowiedzialnej za nadzor naelpegiem szkolenia w miejscu realizacii
szkolenia, w tym m.in. za: materialy szkoleniowertyfikaty, listy potwierdzajce odbior
certyfikatow,
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* przygotowania raportu podsumowcggo szkolenie w uzgodnieniu z Zamawaegm, przed
podpisaniem protokotu odbioru.



